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2 از 1:شماره صفحه 
01 ))های دولتیدریافت عوارض سازمان(فلوچارت فرآیند دریافت و کنترل درآمدها 
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شروع

تهیه و ارسال نامه آرای جریمه مؤسسات
دولتی به اداره درآمد جهت پیگیری وصول

بلی

تخلففلوچارت پیگیری
100در کمیسیون ماده 

بررسی نامه و ارجاع به واحد وصول 
مطالبات جهت پیگیری وصول جرائم

خیر

درج شماره ثبت دبیرخانه ارگان مربوطه
روی تصویر اخطارنامه ارسالی

پایان

ارسال نسخه رونوشت اخطار نامه به
اداره وصول مطالبات مدیریت درآمد

روز3آیا سازمان تا 
بعد از دریافت اخطارنامه جریمه را

کند؟پرداخت می

A

تهیه و ارسال اولین نامه اخطارکتبی باذکر
ارگان مربوطهوسالیانه بهعوارض ساختمانی

فلوچارت ارسال
مکاتبات اداری

اعلا شماره ثبت نامه در دبیرخانه ارگان 
مربوطه به کارشناس وصول مطالبات

فلوچارت دریافت نقدی
عوارض و درآمدها

تهیه و ارسال دومین نامه اخطارکتبی باذکر
ارگان مربوطهوسالیانه بهعوارض ساختمانی

رسان، ثبت ودریافت نامه، امضای دفتر نامه
رسانشدن نامه و ارائه شماره به نامهشماره

فلوچارت ارسال
مکاتبات اداری
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رسانشدن نامه و ارائه شماره به نامهشماره
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مربوطه به کارشناس وصول مطالبات
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پایان

بلی

فرآیند پیگیری مطالبات
77در کمیسیون ماده 

تایید نامه و ارجاع پرونده به پیوست نامه
گیریجهت تصمیم 77به کمیسیون ماده 

خیر

های نامه ارجاع پرونده سازی پیوستآماده
و الصاق به نامه 77به کمیسیون ماده 

پایان

A

فلوچارت دریافت نقدی
عوارض و درآمدها

تهیه نامه اعلا مطالبات سازمان بدهکار به
در اداره وصول مطالبات 77کمییون ماده 

روز3آیا سازمان تا 
بعد از دریافت اخطارنامه جریمه را

کند؟پرداخت می
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